HIEP HOI CAC TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DAI HQC, CAO DANG VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM KIEM PINH
CHAT LUQNG GIAO DUC
S6: 11/QD-TT Ha Néi, ngay 25 thang 12 ndm 2015
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh vé co cau 16 chicc

GIAM POC TRUNG TAM KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC

Cén cie Quyét dinh s6 4358/QP-BGDDT ngay 14/10/2015 cua Bg truong Bo Gido duc
va Dao tao cho phép thanh lgp Trung tam Kiém dinh chat heong gido duc truc thuéc Hiép

héi Céc truong dai hoc, cao ddng Viét Nam,
Céin cir Quy ché té chirc va hoat déng cua Trung tam Kiém dinh chat hrong gzao duc

tryc thugc Hiép héi Cdc truong dai hoc, cao ddng Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh
56 80/0OP-HH ngay 16 thang 10 nam 2015 cia Chit tich Hiép héi Cac truong dai hoc, cao

dang Viét Nam;
Can cir nhiém vu va quyén han cua Gidm doc Trung tam.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh “Quy dinh vé co c4u td chirc” cuia Trung tdm Kiém dinh chat luong
gido duc - Hiép hoi Cac truong dai hoc cao dang Viét Nam.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Vian phong Trung tam, cac 6ng (ba) Trudng cac don vi thudc Trung tam va
can bd, nhan vién va nguoi lao dong cua Trung tdm can cit Quyét dinh thi hanh ./. %

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu VT.

yén Phuong Nga



QUY PINH
Vé co ciu té chirc ciia Trung tim
(Ban hémh kém theo Quyét dinh sé: 11/QD-TT ngay 25 thang 12 nam 2015)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Chirc ning va nhiém vy

1. T4 chirc cdc hoat dong kiém dinh chét lrgng gido duc (KPCLGD), dénh gia
va cong nhan dat tiu chuén chét lugng gido duc do B¢ Gido duc va Pao tao (GD&DT)
ban hanh cho cic co s gido duc (dai hoc, hoc vién, truong dai hoc, truong cao dang,
truong trung cép chuyén nghiép); cac chuong trinh dao tao (trinh d§ trung cép chuyén
nghiép, cao dang, dai hoc, thac s¥, tién sy) trong hé thong gido duc qudc dan trén pham
vi ca nude; tu van cho cic co sd gido duc thue hién cai tién chat luong sau khi dugc
kiém dinh chat luong gido duc; thuc hién cac dich vy dénh gia chat luong gido duc theo
yéu cdu cia co s& gido dyc.

2. Té chirc va tham gia dao tao, bdi dudng kiém dinh vién KDCLGD, cin bo
chuyén trach dam bao chét lugng va céc kién thire k¥ ning do ludng, danh gia gido duc
theo quy dinh cia Nha nudc.

3. Nghién ciru khoa hoc vé do ludng, khao thi, dénh gia, xép hang va KDCLGD;

4. T chirc hoi nghi, hdi thao vé cac linh vue thude chirc niang, nhiém vu cua
Trung tam;

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do B¢ Gido duc va Pao tao va Hiép hoi Cac
truong dai hoc, cao dang Viét Nam giao.

Piéu 2. Trach nhiém va quyén han

1. Té chirc cac hoat dong KDCLGD theo dung d6i tugng va pham vi ghi trong
gify phép hoat dong ciia Trung tim do B GD&DT cdp; tuan thi cde quy dinh vé tiéu
chuén danh gia chit lwong gido duc, quy trinh KDCLGD do Bo GD&DT ban hanh,
cac nguyén tdc hoat dong, diéu kién va tiéu chuén cua td chire, ca nhan hoat déng trong
linh vuc KDCLGD.

2. Quan ly kiém dinh vién, can bj va nhén vién co hiru cua Trung tam.

3. Quan Iy tai chinh va tai san, thuc hi¢n viéc thu chi theo quy dinh cua phép luat
hién hanh.

4. Pinh ky hing ndm giri bdo cdo bang van ban cho By GD&DT vé tinh hinh
hoat dong KDCLGD, nhirng thay dbi trong nam, thuan loi, khé khan, cac kién nghi, dé
xuat va cac thong tin can cung cap cho Bo GD&DT.

5. Chiu trach nhiém truéc phap ludt, trude co s& gido duc dang ky KPCLGD va
truée céc 16 chirc, ¢4 nhan sit dung két quia KDCLGD vé dich vy da cung cap.

6. Bbi thuong thiét hai do 16i cua Trung tam gdy ra cho co so gido duc dang ky
KPCLGD trong khi thuc hién dich vu KBPCLGD va cac dich vu lién quan khac; muc




boi thuong thiét hai do hai bén thoa thudn hodc theo quyét dinh clia co quan c6 tham
quyén giai quyét tranh chip.

7. Pugc thué chuyén gia trong nudc va ngoai nudc dé phdi hop véi cac kiém
dinh vién cua Trung tdm thyuc hién hop dong dich vu hodc hop tic véi cac td chirc
KDCLGD khac theo quy dinh ctia phép luat.

8. Puge dé nghi cac don vi, ca nhan c6 tham quyén giam dinh vé mat chuyén
mén hodic 1am tu van lién quan dén cic hoat dong KDCLGD va do luong danh gid:
dugc tham gia céc to chirc nghé nghiép vé KDCLGD, dam bao chat luong gido duc
(PBCLGD) va do ludng dénh gié trong nude va quéc té.

9. Puoc yéu ciu co sd gido duc ding ky KPCLGD cung cap du, kip thoi céc tai
liéu va thong tin; dugc tir chéi cung cép dich vu KBCLGD:; dugc kiém tra, x4c nhéin cac
thong tin va minh chimg c6 lién quan dén co so giso duc ding ky KDCLGD.

10. Puogc td chirc cac hoat dong nghién ciru khoa hoc vé do luong, khao thi,
danh gia va xép hang.

11. Puoe thuc hién cac quyén khic theo quy dinh cua phap lut.

Chuwong 11
CO CAU TO CHUC CUA TRUNG TAM

Piéu 3. Co céu tb chirc va bién ché

Co ciu té chirc ciia Trung tim bao gom:

1. Gidm déc; Céc Phé Gidm déc

2. Hoi ddng Kiém dinh chat lugng gido duc.

3. Cac don vi thude Trung tim gdm: Vin phong, cac phong chuyén mon va van
phong dai dién tai cac khu vuc duge thanh 13p theo yéu cau phat trién cua Trung tim
va cua xa hoi.

4. Céc hoi ddng tu van v& céc linh vire dugc thanh 1dp theo yéu cdu phit trién
cua Trung tam.

5. Trong qua trinh hoat dong, Giam déc Trung tdm duge diéu chinh, b6 sung co
chu to chirc cua cac don vi thude Trung tdm phu hop véi su phat trién cua Trung tim
va dép tmg nhu cAu doi hoi ctia x hoi va hdi nhap quoc té.

Piéu 4. Phéan cong trach nhiém theo chirc danh

1. Giam doc

a) Gidm déc do Chi tich Hiép hoi Cac truong dai hoc, cao ding Viét Nam bo
nhiém trén co so gidi thi¢u va dé nghi cia Giam dbc Trung tAm va theo quy dinh hién
hanh vé trinh d6 chuyén mén dic thu cua Trung tam.

b) Nhiém vy, quyén han ciia Gidm ddc



- Giam dbc chiu trach nhiém trudc phap ludt vé td chire, hoat dong cua Trung
tam; co nhiém vu phé duyét cac ké hoach KDPCLGD, phé chudn thanh phén cac doan
danh gia ngoai, quyét dinh cong nhan hogc khong cong nhén cac co so gido duc va
chuong trinh dao tao dat ti€u chuan chét lugng gido duc theo cac quy dinh lién quan
cua B Gido duc va Dao tao.

_ Gidm déc Trung tim ban hanh vin ban quy dinh v& co cau t6 chute cia Trung
tam, chirc ning nhiém vu va co cAu nhan sy cua cac don vi thudc Trung tam; xay
dung phuong an, d& 4n di mai, kién toan, sap xép Trung tam.

- B4 nhiém, mién nhiém pho giam dbc Trung tdm va lanh dao cac don vi thugc
Trung tdm theo quy dinh cua phap ludt va quy dinh cua Trung tam.

2. Phé Giam doc

Ciic Phé Giam déc do Giam déc Trung tim bd nhiém, mién nhi¢m.

Cac Phé Giam dbc giup viéc cho Giam dbc trong cong tac chi dao, quan ly,
diéu hanh theo nhiém vy duge Giam dée phéan cong.

Piéu 5. Hoi dong Kiém dinh chit lwgng gido duc cia Trung tim

1. Giam d6c Trung tdm ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong KDPCLGD cua Trung
tam (sau day dugc goi la Hoi dong) va ban hanh Quy dinh hoat dong cua Hoi dong. S6
lwong thanh vién ciia Hoi dong 1a s6 1¢ va ¢ it nhit 12 09 nguoi.

2. Thanh phén cta Hoi dong

a) Hoi ddng bao gom: Chu tich, cdc Phé Chu tich (néu ¢6) va cic Uy vién Hoi
dong.

b) Chu tich Hoi dong la Giam doc Trung tam hodc Phé Gidm dbc Trung tim
duoc Gidm dbc Trung tim ty quyén.

¢) Céc Phé Chu tich Hoi ddng 1a Phé Giam dbe t6 chice kiém dinh chit lrong
gio duc, lanh dao cac phong chuyén mén (néu co).

d) Céc thanh vién duong nhién gém: Giam ddc, Phé Giam dbc phu trach
chuyén moén va mot s6 lanh dao phong chuyén mén lién quan cua Trung tam.

e) Céc thanh vién moi gdm: dai dién mét s6 bd, nganh, lanh dao mot sb co so
gi4o duc, doanh nghiép va t6 chirc xa hoi c6 lién quan, cac chuyén gia gido dyc, nha
str dung lao dong hodc céc t6 chirc gido duc c6 lién quan. Céc thanh vién moi khong
tham gia Hoi déng khi khong con gitr chirc vu & co quan ma ho dai dién.

g) Céc thanh vién Hoi dong dam bao dap tmg céc ticu chuan/tiéu chi vé trinh
d6 chuyén méon va dao dic theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao va cua Trung
tam.

3. Hoi dong c6 T thu ky gitp viéc cho Héi dong (trong dé T truong T6 Thu
ky 1a thanh vién cuia Hoi dong) do Gidm doc Trung tim quyét dinh thanh 1ap.
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4. Hoi ddng c6 nhiém vu thim dinh két qua danh gia chét luong gido duc, de
nghi Gidam doc Trung tdm cong nhédn hodc khong cong nhan cac co s¢ gido duc hodc
chuong trinh dao tao dat tiéu chuén chat lugng gido duc do Bo GD&DPT ban hanh.

5. Nguyén tdc 1am viéc cta Hoi dong:

- Hoi dong 1am viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da so dé quyét
dinh nhimg van dé thudc chirc ning cta Hoi dong.

- Hoi dong hop dinh ky moi nim 2 1an hodc theo triéu tip cua Chu tich Hji
ddng. Cac quyét dinh cia Hoi ddng vé két qua KPCLGD duge bo phiéu va c6 gid tri
theo céc quy dinh lién quan vé KDCLGD cua B Gido duc va Dao tao.

- Thanh vién Hoi ddng 1a dai dién cua cac co s& gido dyc dugce kiém dinh chat
lwong gido duc khong duge tham gia phién hop ctia Hoi dong, khi Hoi dong tham dinh
két qua danh gia cht lugng co s& gido duc hodc chuong trinh dao tao cua co s& gido
duc noi thanh vién d6 da hodc dang cong tac; hodc theo cic quy dinh lién quan cap
nhat nhét cia Bo GD&DT tai thoi diém Chu tich Hoi ddng t6 chic phién hop cua Hoi
dong.

Piéu 6. Vin phong Trung tim

Vin phong ¢6 nhiém vu tham muu va giup Giam déc Trung tAm xdy dung cac
ké hoach chién lugc, quan Iy tong hop céc k& hoach hoat déng hang nam, quan Iy
cong tac ké hoach - tai chinh, cong tac t chirc nhan su, cong tac hanh chinh-tong hop,
van thu Iuu trit va td chire thuce hién cac chirc ning va nhiém vu duge Giam doc Trung
tam giao.

Pumng dau Vin phong 1a Chanh Van phong; gitp vi¢c cho Chanh Van phong la
cac Pho Chanh Van phong.

1) Vi tri Chdnh Van phong:

Nhiém vu: Chiu trach nhiém vé cac nhiém vu thudc chirc trach cia Van phong,
khong bao gém nhiém vu cua Ké toan. Céc nhiém vu cu thé:

- Bién soan céc cong vin, quyét dinh, cic vin ban hanh chinh cta Trung tdm

- La dau mdi chiu trach nhiém quan ly con déu va tai san cua Trung tim

- Quan Iy c4c hd so gidy to hanh chinh cia Trung tim va ho so can by nhan
vién cua Trung tam

- La du méi phéi hop ciing cac don vi trong Trung tim vé chudn bi logistic.
hau cin cho cac chuyén gia/kiém dinh vién va cac hoat dong/su ki¢n ctia Trung tdm

- In Gidy chitng nhan dat tiéu chuin KDCLGD va cap phat cho cac CSGD va
cac CTPT di dugc Hoi dong KDCLGD thong qua; In Giy chimg nhan va cap phat
Giay ching nhén hoan thanh cac khoa tap huén cho cac CSGD da dat yéu cau theo
quy dinh cuia cac khoa tap huin do Trung tdm tb chirc

- Tham gia hd trg cic doan PGN do Trung tam thanh 14p: theo phan cong cu

thé khi Trung tdm thyc hién cac hop ddng d6i véi cac CSGD
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- Phéi hop cung cac don vi trong Trung tam dé quang ba thuong hiéu cua
Trung tim nhim thu hit duge nhiéu CSGD ding ky KDCLGD véi Trung tim va thuc
hién cac cong viéc khac do Ban Giam doc Trung tdm phan cong.
2) Vi tri Phé Chanh Vin phong:
Nhiém vu: Thye hién cac nhigm vu do Chéanh Vian phong phan cong thudc
trach nhiém vé cac nhiém vu thudc chic trach cia Van phong. Céc nhiém vu cu thé:
- Bién soan cac cong van, quyét dinh, céc van ban hanh chinh cua Trung tam
- Tham gia quan ly cac hé so gidy to hanh chinh cua Trung tam va ho so can bd
nhan vién cua Trung tam
- La diu mdi phdi hop cung cac don vi trong Trung tam vé chuan bi logistic.
hau cn cho cic chuyén gia/kiém dinh vién va cac hoat dong/syr kién cua Trung tam
- Tham gia ho tr¢ cac doan DGN do Trung tam thanh lap: theo phan cong cu
thé khi Trung tam thuc hién cac hop ddng dbi vai cac CSGD
- Phéi hop cung cac don vi trong Trung tam dé quang ba thuong hi¢u cua
Trung tdm nham thu hat dugc nhiéu CSGD dang ky KDCLGD v6i Trung tam va thue
hién céc cong viéc khac do Ban Giam déc Trung tdm va Chanh Vian phong phan cong.
- Bao dam bi mat cac thong tin, gidy to, tai liéu cua Trung tdm
3) Vi tri Ké todn truéng/Phu trdch ké todn:
Nhiém vu: Chiu trach nhiém toan bo vé nhi¢m vu ké hoach tai chinh, ké toan
ctia Trung tdm. Cac nhiém vu cu thé:
- Quan ly viéc thu-chi cua Trung tim
- Léap céac hgp dong cho cac chuyén gia, cic ddi tuong khac nhau, cac CSGD,
CTDT ding ky KDCL tai voi Trung tdm; cac hop dong dao tao boi dudng chuyén
mén vé PBCLGD hoic chuyén mén nghi¢p vu lién quan PBCLGD va KBCLGD:
theo ddi céng ng cua cac hop dong ctia Trung tam
- Giao dich v¢i ngan hang. kho bac
- Chém cong va thanh toan tién cong, tién lwong cho can bd nhan vién; dong
thué va bao hiém xi hoi cho can bd nhan vién cta Trung tam
- Pinh khoan, hach toan thu nhdp, chi phi, khdu hao TSCD. cong ng. thué gia
tri gia tang, tinh thué, bo thué va quyét toan thué, nop thué theo quy dinh
- Lap s6 sach ké todn theo quy dinh cta Bd Tai chinh. Cuc thué va cac bo ban
nganh lién quan; 1ap bao cdo tai chinh theo timg quy, 6 thang, ndm va cic bao cao giai
trinh chi tiét va in so sach chi tiét theo quy dinh hing nim
- Théng ké va téng hop sd liéu ké toan khi c6 yéu cau
- Giam sat va kiém ké tai san; luu trir s6 liéu ké toan theo quy dinh
- Tham gia hd trg cac doan PGN do Trung tam thanh lap (theo cac Hop dong

ctia Trung tdm khi dugc phén cong)




- Phéi hop cung cic don vi trong Trung tam dé quang ba thuong hiéu cua
Trung tim nham thu hut dugc nhiéu CSGD diang ky KDCLGD véi Trung tam va thyc
hién céc cong viée khic do Ban Giam déc Trung tim phan cong

4) Vi tri Ké toan vién:

Nhiém vu: Thuc hién cac nhiém vu ké toan theo phin cong cua Ké toan
truong/Phu trach ké toan. Cac nhiém vu cu thé:

- Tham gia quan ly viéc thu-chi cua Trung tdm

- Tham gia Lap cac hop dong cho céc chuyén gia. cac d6i twong khac nhau, cac
CSGD. CTDT ding ky KDCL tai vdi Trung tam; cac hop dong dao tao boi dudng
chuyén mon vé PBCLGD hodc chuyén mon nghiép vu lién quan DBCLGD va
KDCLGD: theo ddi cong ng cua cac hgp dong cia Trung tim

- Giao dich véi ngan hang, kho bac

- Cham céng va thanh toan tién cong. tién luong cho can bd nhan vién; dong
thué va bao hiém x4 hoi cho cén b nhan vién cua Trung tam

- Dinh khoan. hach toan thu nhap. chi phi, khau hao TSCD, céng ng, thué gia
tri gia tang, tinh thué, béo thué va quyét toan thué, ndp thué theo quy dinh

- Tham gia lap s0 sach ké toan theo quy dinh ctiia Bo Tai chinh, Cuc thué va cac
bo ban nganh lién quan: ldp bao cdo tai chinh theo timg quy, 6 thang, nam va cac bao
céo giai trinh chi tiét va in s6 sach chi tiét theo quy dinh hang nim

- Théng ké va tong hop s lidu ké toan khi ¢o yéu cau

- Giam sat va kiém ké tai san; luu trir s6 lidu ké toan theo quy dinh

- Tham gia ho trg cac doan DGN do Trung tam thanh lap (theo cac Hop dong
cua Trung tdm khi dugc phan cong)

- Phéi hop cung cic don vi trong Trung tdm dé quang bé thuwong hiéu cua
Trung tam nhim thu hit duge nhiéu CSGD diang ky KDPCLGD véi Trung tdm va thuce
hién cac cong viéc khac do Ban Giam ddc Trung tdm phin cong

5) Vi tri Nhdn vién thu quy:

Nhiém vu: Thu quy thuc hién cong téc thu, chi quy tién mat cua Trung tim
theo ding quy dinh cua phép luat vé ké toan thong ké, quy dinh cia Trung tim, bao
dam an toan cho quy tién mit ctia Trung tim

Nhan vién thi quy ndm trong bg phan ké toan ctia Trung tim.

Cac nhiém vu cy thé:

- Hang ngay thuc hién viéc thu theo phiéu thu, chi theo phiéu chi da duoc Giam
doc phé duyét

- Cap nhat sb tien thuc thu, thue chi trén phi“m mém ké toan hodc bang Excel.

- Thu du, chi dung tién mit theo dung thu tuc, quy dinh cta phap luat va quy
dinh cta Trung tam.

- Hb tro k& toan thanh toan khi ¢ yéu cau



- Kiém ké quy tién mat va déi chiéu quy tién mét véi K& toan theo dinh ky va
theo yéu cau theo diing cdc quy dinh hién hanh.

- Lap bao cdo thong ké lién quan dén quy tién mat

- Kiém tra c4n than tién mat dé tranh tién gia, tién khong st dung duoc, chi y
tién ¢6 ménh gia 16n.

- Tham gia hé trg cac doan DGN do Trung tam thanh lap (theo cac Hop dong
cua Trung tdm khi dugc phan cong)

- Thue hién céc nhiém vy khéc theo yéu cau ctia Gidm ddc va K& toan truong

6) Vi tri Nhdan vién Van thu luu trit:

Nhiém vu: Nhan vién Vin thu, lvu trit thye hién viéc ding ky, thu, phat, luu trir
cac cong van, quyét dinh, tai lidu, hé so va vin ban khéac theo quy dinh cta phép luat
vé vin thu, Iuu trir va cua Trung tdm. Céc nhi¢m vu cu thé:

- Can cr vao ndi dung cac vin ban, gidy t& da dugc ky duyét dé vao so dang ky
theo timg m vén ban va déng dau ding quy dinh.

- Tip nhén cac loai cong vén, van ban, tai liéu, dang ky vao s6 cong van di va
dén theo ding ma vin ban. Phan phdi tai ligu, cdng van, vin ban dén cic phong, b
phan lién quan dé xtr ly. Luu tri¥ theo quy dinh.

- Panh may, photocopy, scan céc ti lidu, vin ban, céng van gidy to thude phan
viéc dugce giao.

- Shp xép hd so, tai liu dé luu tri, theo ddi luan chuyén hd so. Gitr bi mat ndi
dung cdc cong vin gidy t, tai liéu.

- bt mua van phong pham va quén ly van phong phim va trang thiét bi khéac
cua Trung tam.

- Chuyén tai lidu va gidly to téi cac chuyén gia/kiém dinh vién theo yéu cau

- Tham gia bién soan cic cong van gidy to hanh chinh cta Trung tam khi dugc
giao.

- Tham gia ho trg cac doan PGN do Trung tam thanh lap (theo cac Hop dong
cua Trung tdm khi duge phan cong)

- Thyc hién cic nhiém vu khac theo yéu cau cia Giam ddc va Chanh vin
phong
Pidu 7. Phong Panh gia chit lwgng gido duc:

1. Phong Danh gia chét lugng gi4o dyc: ¢6 nhiém vu td chire thue hién cac hoat
dong tham dinh céc hd so tu danh gia, danh gia co so gido duc, chuong trinh dao tao,
bao gdm danh gid theo chu ky, gitra chu ky va dénh gia lai (néu c6); thue hién cac
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nhiém vu nghién ctru vé do ludng va danh gia va cic nhiém vu khac do Giam déc
Trung tdm giao.

2. Plmg dau Phong Danh gia chat luong gido duc 1a Trudng phong; gitp viée
cho Trudng phong la cac Pho truong phong.

1) Vi tri Trueeng phong Danh gia chat hwong gido duc:

Nhiém vu chiu trach nhiém vé cac nhiém vu thude chire trach cua Phong Danh
gia chat lugng. Cac nhiém vu cu thé:

- T chirc cic hoat dong danh gia chét lugng gido duc, bao gom tham dinh bdo
cdo tu danh gia, danh gia ngoai (khao sat so bo va khao sat chinh thire)

- La Thu ky cia Hoi dong KDCLGD; Tham gia t6 chirc cac phién hop cua Hoi
déng KDCLGD ctia Trung tam: Chudn b cac nghi quyét cua Hoi dong KDCLGD
(bao g6111 du thao, léy v kién céc thanh vién va hoan thién cac nghi quyét cua Hoi
dong theo déng gbp cua cac thanh vién va két luan cua Giam déc)

- Giao tiép, trao déi huéng dan cac CSGD vé céac bdo cao TDG cua cac CSGD
va cac van dé lién quan vé KDCLGD

- Té chire 1ap co sé dit liéu cac CSGD da dang ky KDCL véi Trung tdm va da
hoan thanh viéc PGN, thim dinh céng nhan dé kip thoi hing thang cip nhat vé céc
hoat dong KDCL va cac s6 liéu lién quan cho Cuc QLCL theo yéu cau:

- Huéng dén va tiép nhan/phic dép cdc CSGD lam cong vén theo mu dé ding
ky KDCL, ding ky thim dinh béo céo ty danh gia, dang ky DGN va ding ky dé dugc
thdm dinh va cong nhan két qua KDCLGD

- Quan Iy cac hd so KPCL co s¢ gido duc va chuong trinh dao tao do Trung
tam truc tiép thuc hién KDCL

- La dau moi tong hop va tham gia dong gop y kién xay dung cac vin ban
chuyén moén cua Cuc QLCL. B GD&DT

- Cudi nam du thao bao céo tong két hoat déng KDCL va dé xuit phuong
hudéng nhiém vu KDCL cua nam tiép theo ciia Trung tdm

- Tham gia céc hoat dong chuyén mon do cac vu. cuc cua B GD&DT to chirc
khi cac Vu/Cuc yéu cau

- Bao dam bi mat céc thong tin, gidy to, tai liéu cua Trung tam

- Phéi hop cung cdc don vi trong Trung tdm dé quang ba thuong hi¢u cua
Trung tdm nhim thu hat dugc nhidu CSGD diang ky KDCLGD véi Trung tam va thuc
hién cac cong viéc hanh chinh khac do Ban Giam déc Trung tim phan cong.

2) Vi tri Phé Truong phong Padnh gia chat lwong gido duc:
Nhiém vu: Thue hién cac nhiém vy do Giam ddc va Truong phong PGCL phan

cong thudc chic trach cua Phong Danh gia chat lugng. Cac nhiém vu cu the:



- Té chirc cac hoat dong danh gia chét lugng gido duc, bao gdm: phin cong céic
kiém dinh vién thim dinh béo céo tu danh gid. danh gia ngoai (khao sit so' bo va khao
sat chinh thirc)

- Bién soan cac van ban lién quan dén chirc trach cua phong: bao gom: bién
soan cac cong van, quyét dinh, hudng din lién quan dén tham dinh béo cao ty danh
gia, ddnh gia ngoai va tham dinh cong nhén.

- Giao tiép. trao ddi huong din cdc CSGD vé cac bao cdo TDG cua cic CSGD
va céc vén dé lién quan vé KDCLGD

- T chirc quan 1y céc hd so kiém dinh chét lugng gido duc. bao gb6m ca Ho so
cta Hoi dong KDCLGD

- T chirc 1ap co s¢ dit lieu cac CSGD da ding ky KDCL vGi Trung tam va da
hoan thanh viéc DGN, thim dinh céng nhén dé kip thoi hing thang cdp nht vé céc
hoat dong KDCL va cac sb liéu lién quan cho Cuc QLCL theo yéu cau:

- La diu mdi tong hgp va tham gia dong gop y kién xay dung cac van ban
chuyén mén cua Cuc QLCL. B GD&DT

- Cudi nam du thao bao cdo tong két hoat dong KPCL va dé xuat phuong
hudng nhiém vy KDCL cua nam tiép theo cua Trung tdm

- Tham gia céac hoat dong chuyén mon do cac vu, cuc ctia Bo GD&DT t6 chirc
khi cac Vu/Cuc yéu cau

- Bao dam bi mat cac thong tin, gidy to, tai liéu cua Trung tam

- Phéi hop cung céc don vi trong Trung tam dé quang ba thwong hiéu cua
Trung tAm nhidm thu hut dugc nhiéu CSGD ding ky KPCLGD véi Trung tdm va thuc
hién céc cong viéc hanh chinh khac do Ban Giam déc Trung tAm phéan cong

3) Nhiém vu cua Kiém dinh vién:

- Tham gia tham dinh céc bao cao TDG

- Tham gia cdc Doan DGN véi tu cach la thanh vién Doan DGN hoéc Thu ky
Doan, hodc Thanh vién thuong truc

- Tham gia céc l6p tap hudn vé chuyén moén nghiép vu ki¢ém dinh vién hodc la
giang vién cac loép/khoa dao tao bdi dudng chuyén moén nghi¢p vu KDV cho dong
nghiép, céc can by chuyén traich DPBCLGD va cic co so giao duc theo Hop dong cua
Trung tam (néu co)

- Tham gia c4c nhiém vu chuyén mén. quan ly lién quan khéc theo phan cong
cia Giam ddc.

Diéu 8. Phong Cong nhén chét lrong:

1. Phong Cong nhén chét luong: ¢6 nhiém vu té chirc cac hoat dong cong nhan
co s& gido duc, chuong trinh dao tao dat ti€u chudn kiém dinh chit luong gido duc; to
chirc va chudn bi cic hd so dé Hoi dong KDCLGD cua Trung tdm thyc hién vi¢e tham
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dinh va cong nhan; thue hién cac nhiém vu nghién clru vé do ludong va danh gia va cac
nhiém vu khéc do Gidm déc Trung tm giao.

2. Pung dau Phong Cong nhan chét lugng 1a Trudng phong; giup viéc cho
Truong phong la cac Pho truong phong.

1) Vi tri Truong phong Cong nhdn chat lwong:

Nhiém vu chiu trach nhi¢m vé cac nhiém vu thude chire trach cua Phong Cong
nhdn chit lugng. Cac nhiém vu cu thé:

- T chire cac phién hop ctia Hoi ddéng KDCLGD cua Trung tam: Chuén bi céc
quyét dinh. cac vin ban lién quan cho phién hop cua Hoi dong: Chuong trinh hop, cic
tiéu ban chuyén mon. ban thu ky. cac quyét dinh, cdc vdn ban chuyén mon nghiép vu
lién quan ...;

- Tham gia du thao nghi quyét Hoi dong va hoan thién cic nghi quyét cua Hoi
dong sau phién hop

- Giao tiép, trao déi huéng dan cac CSGD vé cac bdo cao TDG cua cic CSGD
va cdc van dé lién quan vé KDCLGD

- L4 ddu mdi tong hop va tham gia dong gop ¥y kién xdy dung cc vin ban
chuyén mén cua Cuc QLCL. B6 GD&DT

- Cudi niam du thao bao céo tong két hoat dong KDCL va dé xuit phuong
huong nhiém vu KDCL cua ndm tiép theo cua Trung tam

- Tham gia cic hoat dong chuyén mén do cdc vu. cuc cua Bo GD&DT t6 chire
khi cdc Vu/Cuc yéu cau

- Bao dam bi mat cac thong tin, gidy to, tai liéu cua Trung tam

- Phéi hop cling cac don vi trong Trung tdm dé quang ba thuong hiéu cua
Trung tam nhim thu hat duoce nhiéu CSGD ding ky KDCLGD véi Trung tam va thuc
hién cac cong viéc hanh chinh khac do Ban Giam déc Trung tim phin cong

2) Nhiém vu ctia Kiém dinh vién:

- Tham gia thim dinh cac bao cao TPG

- Tham gia cac Doan DGN véi tu cach la thanh vién Doan DGN hoac Thu ky
Poan, hodic Thanh vién thuong truc

- Tham gia cac 1op tap hudn vé chuyén mén nghiép vu kiém dinh vién hoac 1a
giang vién cac lép/khoa dao tao boi dudng chuyén mon nghiép vu KDV cho dong
nghiép. cic can b chuyén trach PBCLGD va cac co s gido duc theo Hop dong cua
Trung tam (néu c6)

- Tham gia cac nhiém vu chuyén mon, quan ly lién quan khac theo phan cong
cua Giam doc.

Diéu 9. Phong Hop tac va Phat trién:
1. Phong Hop tac va Phat trién: c6 nhiém vu t6 chirc va thuc hién cac hoat dong

hop tac, phat trién cac hoat dong do luong - danh gia theo nhu cu cua xa hoi; phoi
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hop cung Phong Do tao va Boi dudng thuc hién céc hoat dong dao tao boi dudng, tip
huén vé chuyén mén nghiép vu cho cac kiém dinh vién, cac can by chuyén trach vé
PBCLGD, cac hoat dong dich vu theo chirc nang va nhiém vu cua Trung tdm va cac
nhiém vu khac do Giam déc Trung tam giao.

2. Ping dau Phong Hop tac va Phat trien 1a Truong phong; gitp viéc cho
Truong phong 1a cac Pho truong phong.

1) Vi tri Trwomg phong Hop tdc va Phdt trién:

Nhiém vu: Chiju trach nhi¢m vé céc cong viée cua Phong Hop tac va Phat trién.
Céc nhiém vu cu thé bao gom:

- Viét bai bing tiéng Viét va tiéng Anh dé dua tin vé Trung tam

- Cép nhat céc bai viét bang tiéng Viét va tiéng Anh Ién Cong thong tin dién tur
cua Trung tam

- Pua tin va anh vé cac hoat dong cua Trung tdm bang tiéng Viét va tiéng Anh
1én website cua Trung tam

- Quan tri website cua Trung tdm

- Check email cua Trung tim tai dja chi email kiemdinhdhed@cea-avuc.cdu.vn

va chuyén kip thoi toi Giam dbe cac email lién quan

- Chup anh tai céc sy kién, hoi thao cua Trung tam

- Tao dung cac bang video vé cac hinh anh cua Trung tam, hinh anh danh gia
ngoai, cdc su kién cua Trung tam

- Tham gia hd trg cac doan PGN do Trung tdm thanh 1ap (theo cac Hop dong
cua Trung tdm khi dugc phén cong)

- Phéi hop cung céc don vi trong Trung tdm dé quang ba thwong hiéu cua
Trung tam nhim thu hat dugc nhiéu CSGD ding ky KDCLGD vai Trung tam va thyc
hién cac cong viéc khac do Ban Gidm ddc Trung tim phan cong

- Tham gia cic nhiém vu chuyén mon, quan ly lién quan khac theo phan cong
ctia Giam ddc.
Piéu 10. Cic phong Chuyén mén khac:

1. Cac phong chuyén mon khac duge Giam ddc thanh 1ap cin cu sy phat trién
cua Trung tam va dap (mg nhu cau cuia xa hoi.

2. Dimg dau céc phong chuyén mon la Truong phong; gitp viéc cho Truong
phong la cac Phé truéng phong.
Piéu 11. Viin phong dai dién tai cic khu vye:

Vin phong dai dién tai cac khu vuc duoc thanh lap theo yéu cau phat trién cua
Trung tdm va cua xa hoi.
Piéu 12. Trach nhiém trong viéc quan ly tai sin cong

M3i cén bd, chuyén vién phai ¢6 ¥ thirc bao quan tai san cua Trung tam, cua

Phong, thuc hién nghiém chinh cidc quy dinh cua phap luat vé phong, chong tham
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nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; ting cuong y thitc phong, chéng chéy, no;
dién thoai va mang Internet chi ding cho cong viéc chung, néu dung vao viéc riéng
phéi c6 ¥ kién ctia Trudng phong; khi ra khoi phong phai tit ngudn dién va khoa cira
can than, khong dugc mang tai liéu, tai san cua co quan vé nha riéng (trir phuc vu
cong tac dot xuat phai c6 y kién cua lanh dao phong); ngay nghi, gio nghi chi dugc
dén Phong lam viéc khi co ké hoach lam thém gid duogc Lanh dao Phong, Trung tdm

duyét.

Chuong ITI
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 13. Trich nhiém trién khai thuc hién

Quy dinh nay dugc trién khai, quan triét dén tit ca can bg, nhan vién va nguoi
lao ddng cua Trung tam va gui dén céac don vi c6 lién quan cung phéi hop thuc hién.
Piéu 14. Stra d6i, b6 sung Quy dinh

Quy dinh nay duoc stra d6i, b sung trong qua trinh thuc hién néu c6 van dé
chua phtt hgp hodc mdi phat sinh, dugc Truong phong dé xuat thong nhat véi Chanh
Vin phong Trung tdm trinh Gidm déc Trung tm quyét dinh./. 2

PGS.TS. Nguyén Phuong Nga
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